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1. Giao diện hiện đại (Quay lại)

Giao diện phần mềm

thân thiện – hiện đại
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2. Tốc độ cải tiến (Quay lại)

3. Quản lý công việc theo luồng (Quay lại)

Quản lý công việc theo

quy trình ( luồng công

việc )
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4. Phân quyền chặt chẽ (Quay lại)

❖ Phân quyền: Không cho truy cập từ Internet, chỉ được truy cập theo thời gian từ…đến…

Phân quyền không cho phép 

truy cập từ internet, theo thời 

gian xác định.
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❖ Phân quyền: Truy cập theo máy tính

Phân quyền 

cho phép máy tính

truy cập hệ thống
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Khi sửa, xóa, gộp chương trình 

bắt xác thực mật khẩu 

đăng nhập để tăng tính báo mật

❖ Phân quyền: Xác thực mật khẩu khi sửa, xóa, gộp thông tin trên danh mục hay chứng từ.



8

TÍNH NĂNG MỚI TRÊN PHIÊN BẢN Ms2018

5. Nâng cấp tính năng tìm kiếm(Quay lại)

Khi gõ bất kỳ kí tự nào, nếu trong nội dung

trường đang nhập có thông tin ký tự đó, 

chương trình sẽ tự hiển thị phía dưới để 

người dùng lựa chọn

❖ Thêm mới chức năng tìm kiếm Drop lookup

Có thể khai báo tìm kiếm

theo nhiều kiểu khác nhau

Khai báo hiển thị các trường 

liên quan trong khi tìm kiếm
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Tìm kiếm trên thanh

Meliasoft Search

❖ Tìm kiếm trên thanh Melia Search
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❖ Tìm kiếm nhanh, đa chiều trên các danh mục cũng như khi nhập liệu: Ctrl + F, Ctrl + T, Ctrl + G,…

Tại thanh tiêu để nhấn

Ctrl + F để tìm kiếm nhanh

Gõ vào từ khóa 

tìm kiếm, 

nhấn Tìm kiểm

Kết quả tìm kiếm được đánh 

dấu x và bôi màu
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Sau kết quả tìm kiếm Ctrl + F,

nhấn Ctrl + T để xem tồn kho tức 

thời của tất cả các VT ở kết quả 

tìm kiếm Ctrl + T

❖ Tìm kiếm đa chiều: Ctrl + F, Ctrl + T, Ctrl + G,…

Tương tự, nhấn Ctrl + G để 

xem giá bán dự kiến.



12

TÍNH NĂNG MỚI TRÊN PHIÊN BẢN Ms2018

6. Tạo chứng từ kế toán tự động (Quay lại)

Công tác bán hàng và thanh toán luôn luôn diễn ra song hành, thường xuyên, liên tục. Tiện ích “Tạo

chứng từ kế toán tự động” nhằm mục đích giảm thao tác cho kế toán thanh toán trong công tác đối chiếu

và thu hồi công nợ.

❖ Từ hóa đơn bán hàng tạo chứng từ thanh toán tự động

Từ hóa đơn có thể tạo 

phiếu thu tự động qua 

thao tác phím F11

▪ Phiếu thu tạo ra có hạch toán chi tiết như hóa đơn, đồng thời tự động xử lý công nợ theo hạn thanh toán

(Quay lại)
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❖ Phiếu thu chọn thanh toán hàng loạt theo hóa đơn gốc (Quay lại)

Trên phiếu thu có thể 

chọn lại các hóa đơn 

bán hàng để thanh 

toán hàng loạt

▪ Danh sách hóa đơn được hiển thị theo điều kiện lọc, lựa chọn tạo một hay nhiều chứng từ phiếu thu

▪ Phiếu thu tạo ra có hạch toán chi tiết theo từng hóa đơn gốc, đồng thời tự động xử lý công nợ theo hạn

thanh toán
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Quản lý file tài liệu là môt module mới trên Meliasoft2018 giúp cho việc lưu trữ, chia sẻ thông tin và

tài liệu trên phần mềm. Tại đây, người dùng có thể quản lý dữ liệu theo dạng forder của window trên

phần mềm.

➢ Các chức năng chính trong module

+ Chức năng Tải lên (Attach Files): Cho phép tải lên một hay nhiều file tài liệu ở mọi định dạng.

+ Chức năng Tải về (Download): Cho phép tải về một file hoặc cả một thư mục chứa các file.

+ Các chức năng Gửi đến (Send to), Chuyển tiếp (Forward), Rời đến (Move to): Cho phép sao

chép hoặc di chuyển file đến một địa chỉ khác (có thể là đường dẫn hay thư mục mới) cũng như

chuyển tiếp cho một user khác trên phần mềm.

+ Các chức năng mở rộng khác: Lọc, sắp xếp, tìm kiếm...

+ Sẵn sàng tích hợp với các module quản lý khác.

7. Quản lý hồ sơ, tài liệu (Quay lại)
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✓ Chức năng tải lên (Attach file) cho phép tải các file dữ liệu, có thể lựa chọn users được nhận file.

✓ Chức năng tải về (Download file) cho phép tải các thư mục về, việc tải file trên được hoạt động

và thao tác tương tự như việc tải về trong mail
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✓ Chức năng chuyển tiếp (forward) cho phép 1user có thể chuyển file cho 1 user khác trên hệ

thông mà không cần phải tải lên một lần nữa.

✓ Chức năng gửi đến(Send to): cho phép copy file sang một địa chỉ mới và giữ nhuyên fie ở file

mục gốc

✓ Chức năng rời đến (move to) được dùng như Cut và Paste trong Window, cho phép chuyển 1

file hoặc cả 1 thư mục sang 1 vị trí mới trong cây thư mục.
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✓ Các chức năng mở rộng (Lọc, Sắp xếp, Tìm kiếm..) cho phép người dùng xem các thuộc tính

liên quan đến file đó (người gửi, thời gian, thư mục chưa file,…)

✓ Chức năng này còn cho phép người dùng có thể lọc, nhóm theo nhiều tiêu thức, tìm theo tiêu

thức cụ thể, thanh Search đa năng trên màn hình giúp người dùng tìm file dễ dàng và nhanh

chóng.

✓ Ngoài ra, chương trình cho phép lưu lại giao dịch, các comment liên quan tới các file tải lên.

✓ Sẵn sàng tích hợp các module khác nhau cho phép kết nối với các module quản lý khác:

Quản lý hợp đồng, Quản lý nhân sự, Quản lý tài sản…
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8. Quản lý giao dịch chat (Quay lại)

Quản lý giao dịch chat là tính năng được xây dựng theo tư tưởng chat trên các công cụ như gmail,

skype…, cho phép người dùng có thể trao đổi, chia sẻ thông tin ngay trên cùng một hệ thống nhằm đáp

ứng các yêu cầu kịp thời, nhanh chóng trong việc tiếp nhận thông tin, thân thiện với người sử dụng.

▪ Giao dịch chat được thực hiện giữa 2 users hay nhóm các users

▪ Có thể tải file đính kèm trong cuộc thoạt chat
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✓ Tích hợp trên các chứng từ và các module quản lý khác

▪ Giao dịch trên các chứng từ

▪ Quản lý công việc

▪ Quản lý hợp đồng
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9. Hệ thống cảnh báo (Quay lại)

Hệ thống các cảnh báo được xây dựng nhằm phục vụ công tác quản lý nội bộ một cách hiệu quả,

bao gồm một số cảnh báo:

Cảnh báo các chứng từ cần duyệt

Cảnh báo công việc cần thực hiện

Cảnh báo giao dịch chat

Cảnh báo file tải lên

Hệ thống các cảnh 

báo ngay trên giao 

diện chính

Chi tiết các chứng từ 

cần duyệt được cảnh 

báo ngay trên bàn làm 

việc chính
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10. Lệnh nhúng (Quay lại)

Lệnh nhúng do kỹ thuật của Meliasoft thiết kế theo yêu cầu đặc thù của mỗi đơn vị khách hàng, nhằm

giảm thiểu thao tác nhập liệu, xử lý các tình huống tính toán phức tạp, hỗ trợ công tác cập nhập số liệu

một cách tối ưu nhất.

Tiện ích khi bán hàng: 

Diễn giải phiếu được 

nhảy tự động sau khi 

chọn đối tượng

▪ Một số ví dụ về lệnh nhúng

Lệnh nhúng kiểm tra việc 

đánh số chứng từ không 

đúng theo quy định của 

đơn vị

Kiểm tra hóa đơn nhập 

quá số dòng theo quy 

định của đơn vị
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11. Kết nối với Hóa đơn điện tử (Quay lại)

Giải pháp :

- Phần mềm Meliasoft có khả năng tích hợp trực tiếp với các phần mềm phát hành hóa đơn

điện tử của nhiều nhà cung cấp khác nhau như VNPT, FPT….

- Bằng các công cụ hỗ trợ, việc kết nối giữa Meliasoft và nhà cung cấp hóa đơn điện tử được

thực hiện tự động. Người dùng có thể thao tác phát hành hóa đơn điện tử tại giao diện phần mềm

Meliasoft.

- Các thông tin khách hàng trên Meliasoft được kế thừa sang phần mềm cung cấp hóa đơn điện

tử.

❖ Tại các chứng từ có chức năng phát hành hóa đơn điện tử

❖ Có thể lọc lại các hóa đơn đang chờ phát hành, các hóa đơn đã phát hành sang hóa đơn

điện tử.
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▪ Mục đích: Cho phép user có quyền cao nhất sẽ được sửa chứng từ đã khóa (niêm yết) mà không

cần mở khóa. Tuy nhiên các user thường không được quyền thêm/sửa dữ liệu trong tháng đã

niêm yết.

▪ Sửa đổi: Khi F3 sửa chứng từ hiện thông báo:

❖ Trước khi sửa dữ liệu

Chọn Yes: Chương trình xóa

dữ liệu ở các bảng đầu kỳ

CDK, CDV, CDNTXT tại

tháng mở niêm yết.

12. Mở khóa khi đã niêm yết dữ liệu (Quay lại)

❖ Sau khi sửa dữ liệu
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▪ Post to dữ liệu từ Module Quản trị sang Module Tài chính

Chú ý:

- Chương trình chỉ cho truyền 1 lần.

- Trường hợp vẫn muốn chuyển lại, yêu cầu thực hiện chứng từ mới --> Ctrl_F2 (Copy) và chuyển

thành chứng từ mới --> Quay lại xóa chứng từ cũ đi → Phục vụ cho công tác kiểm soát số liệu và

an toàn số liệu.

13. Khai báo thêm mpdule Kế toán tài chính có thể dung chung với module 

kế toán quản trị (Quay lại)

▪ Mục đích: Có thể dùng chung danh mục từ điển, có thể truyền đi truyền lại 2 chiều → Tránh rủi ro

về mặt đồng bộ dữ liệu và mở rộng được nhiều cơ sở dữ liệu 1 lúc.
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Chứng từ phát sinh

Khi in:

14. In chứng từ kế toán (Quay lại)

▪ Nhu cầu: Trong thực tế, người dùng có thể nhập cả những số liệu không liên quan đến 111 trên

PT/PC. Khi đó chương trình sẽ chỉ lọc những phát sinh liên quan đến 111 để in. Tương tự với

BC/BN.

▪ Mục đích: Chỉ in với những số liệu liên quan đến các loại tài khoản 111/112 để thể hiện đúng số

tiền thực tế thu/chi trên chứng từ.

▪ Tuy nhiên chương trình vẫn ghi nhận những phát sinh kế toán với các tài khoản khác để lên báo

cáo.
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15. Xem số dư tức thời các tài khoản công nợ (Quay lại)

▪ Mục đích: Cung cấp thông tin công nợ cả phải thu và phải trả trên 1 đối tượng công nợ cho người

dùng.

• Sử dụng: Trên đầu chứng từ đưa con trỏ đến mục mã đối tượng→ Nhấn F11 tại trường mã đối 

tượng → Chương trình sẽ hiển thị thêm công nợ trên tất cả các tài khoản công nợ (Phải thu/Phải 

trả)
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Mục đích:

+ Khi khách hàng thanh toán công nợ (có thể thừa/thiếu so với công nợ đã hạch toán

mà được hai bên bên đồng ý) thì kế toán ghi nhận phần thanh toán tương ứng với số

tiền khách hàng nợ. Phần chênh lệch chương trình tự động hạch toán thêm bút toán

thể hiện vào thu nhập khác (thu thừa) hoặc chi phí khác (thu thiếu).

+Xử lý tương tự với trường hợp thanh toán cho nhà cung cấp.

16. Tự động hạch toán khoản chênh lệch giữa chứng từ thanh toán và

chứng từ gốc (Quay lại)

Sử dụng:

+ Khai báo sử dụng chức năng hiển thị số tiền thanh toán thật của khách hàng trong khai báo thông

tin hệ thống.

+ Tại chức năng thanh toán cho chứng từ gốc, người dùng có thể đánh lại số tiền khách hàng thanh 

toán thật
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+ Trường hợp thanh toán thừa → Sẽ nhập lại số liệu ở cột thanh toán thực tế

➔ Nhấn chấp nhận

+ Nếu thanh toán thiếu → Sẽ nhập lại ở cột thanh toán lần này

➔ Nhấn chấp nhận



29

TÍNH NĂNG MỚI TRÊN PHIÊN BẢN Ms2018

17. Thêm chức năng tìm kiếm trên giao diện mới (Quay lại)

Mục đích:

+ Cung cấp cho người dùng công cụ tìm kiếm, tra cứu thông tin tiện hơn.

Sử dụng:

+ Tại màn hình chính → Click vào icon tìm kiếm và nhập điều kiện cần tìm.
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18. Cho phép viết lệnh nhúng khi Post to dữ liệu (Quay lại)

Mục đích:

+ Cho phép xử lý nhúng trước và sau khi click chuột vào chức năng chuyển chứng từ

từ bản NB sang bản Tài chính hoặc chuyển từ module này sang module khác cần xử lý

thêm dữ liệu nhằm đáp ứng yêu cầu thực tế phát sinh.

Sử dụng:

+ Tại giao diện chứng từ, nút tích Post to Click chuột phải cho phép viết lệnh nhúng.
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19. Thêm chức năng kiểm tra số liệu đã kết chuyển đến thời điểm nào (Quay lại)

Mục đích:

+ Nhiều khi khách hàng khóa dữ liệu sau đó mở lại và lại niêm yết bằng tay. Nếu dữ

liệu nhiều ảnh hưởng đến tốc độ, trong khi người dùng không biết dữ liệu đã được kết

chuyển và lưu số dư đầu kỳ (CDK, CDNTXT, CDV) đến tháng mấy.

+ Chức năng này nhằm đáp ứng nhu cầu kiểm tra thông tin trên.

Sử dụng:

+ Tại menu ‘’Trợ giúp”, người dùng click chọn vào chức năng kiểm tra.

+ Tại menu ‘’Trợ giúp”, người dùng click chọn vào chức năng Niêm yết dữ liệu → Thông

tin hiển thị phía dưới.
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20. Reset/đổi lại mật khẩu (Quay lại)

Mục đích:

+ Cho phép user có quyền cao hơn có thể đổi/reset lại mật khẩu của user có quyền thấp

hơn .

Sử dụng:

+ Với user có quyền cao hơn sẽ đổi lại/reset mật khẩu của user có quyền thấp hơn bằng

cách không hỏi mật khẩu cũ.
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21. Thay đổi giao diện phiếu nhập mua: Chuyển mã đối tượng xuống lưới
(Quay lại)

Mục đích:

+ Trên một chứng từ phiếu nhập có thể thực hiện với nhiều đối tượng (Nhà cung cấp)

Sử dụng:

+ Trên màn hình chứng từ nhập mua, có thêm trường đối tượng phía dưới lưới.
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22. Thay đổi tiện ích phân quyền (Quay lại)

Mục đích:

+ Hiển thị/Quyền hạn được chia theo các cấp độ từ trên xuống (Dữ liệu)

1-Người quản trị cao nhất (Toàn quyền)

2-Các Admin có quyền quản trị cáo nhất (Tổng Công ty)

3-Các Admin (Quản lý các user – chi nhánh - DVCS)

4-Các user thường

Sử dụng:

+ Thêm trường Ma_Dvcs1 trong UsyUsers để lưu thông tin đơn vị cơ sở mặc định của

user.
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23. Xem tồn tức thời (Ctrl +T) khi dùng chức năng duyệt (Quay lại)

Mục đích:

+ Trường hợp có sử dụng tính năng duyệt chứng từ, người dùng có thể xem cả t

ồn tức thời (Ctrl + T) của những chứng từ chưa được duyệt phục vụ cho việc qu

ản lý.

Sử dụng:

+ Khai báo sử dụng chức năng duyệt trong khai báo thông tin hệ thống.

+ Trên chứng từ khi Ctrl + T:
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24. Tách giao diện hóa đơn bán lẻ (Quay lại)

Mục đích:

+ Phân quyền, khai báo và lên báo cáo cũng như thao tác cho thuận tiện .

+ Thường áp dụng cho siêu thị.

Sử dụng:

+ Trên menu chứng từ: Thêm chứng từ Hóa đơn bán hàng (bán lẻ)..
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25. Khai báo hiển thị máy in trước khi in (Quay lại)

Mục đích:

+ Đáp ứng nhu cầu thực tế, có một số khách hàng muốn khi nhấn nút in sẽ không muốn

hiện lại mục lựa chọn máy in.

Sử dụng:

+ Khai báo “Hiển thị màn hình lựa chọn máy in trước khi in” trong phần Quản trị hệ thống
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26. Cho phép so sánh các chỉ tiêu phân tích kho giữa Quản lý kho và kế toán
(Quay lại)

Mục đích:

+ Cho phép so sánh các chỉ tiêu giữa Quản lý kho và kế toán kho nhằm đối chiếu

và quản lý hiệu quả nguồn lực liên quan đến vật tư hàng hóa trong doanh nghiệp.

Sử dụng:

+ Khai báo thêm module quản lý kho hoạt động song song với phân hệ kế toán kho

trong kế toán tài chính.
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27. Báo cáo thống kê sản xuất (Quay lại)

Mục đích:

+ Đưa ra được lượng tiêu hao, hao hụt giữa thực tế và định mức kế hoạch theo từng

phân xưởng, từng ca sản xuất, từng lô sản xuất, từng mã hàng…

+ Cung cấp các thông tin thống kê trung thực, khách quan, chính xác, đầy đủ về tình hình

diễn biến: sản xuất kinh doanh, sử dụng vốn lao động, chi phí cùng kết quả kinh doanh

của doanh nghiệp.

+ Giúp người quản lý đánh giá, dự báo tình hình, hoạch định chiến lược, chính sách và

xây dựng kế hoạch phát triển.

Chứng từ xuất kho NVL thực tế

Kế hoạch sản xuất ngày

Báo  cáo thống kê sản xuất

Báo cáo so sánh vật tư xuất thực tế và định mức
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